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 العنوان باللغة العربية: 
تطبيقات اكسل الشاملة : من البداية الى  

 . الاحتراف
 العنوان باللغة الإنجليزية: 

Mastering 

Microsoft Excel 

 ( ساعة تدريبية    20)     عدد الساعات التدريبية: 

 الساعة: 
 مساء   10:00-2:00

 مساء   4:00-8:00

 الاثنين والثلاثاء والاربعاء. السبت والأحد و   أيام  التدريبي: أيام البرنامج  

 30/10/2024-26 تاريخ البرنامج التدريبي: 

 قاعات أكاديمية غرفة تجارة عمان للتدريب.  مختبر: قاعة / 

 ( دينار.   150)    عضاءغير الأ ل ( دينار. 120)   عضاء الغرفة لأ  : الرسوم المقررة

 المجموعات: خصم 

رسوم المشارك الواحد إبتداء  من المشارك الثاني في حال قامت المنشأة بإنتداب  على   %10خصم بنسبة 

 .إثنين من موظفيها وبحدٍ أقص ى أربعة موظفين 

على رسوم المشارك الواحد إبتداء  من المشارك الثاني في حال قامت المنشأة بإنتداب    %15خصم بنسبة 

 أكثر من أربعة من موظفيها. 

المشيييين ف   لييييم االتديييينمن ااقييييل عام ميييير اتجيييين  ااقانميييي  ميييي    ديييينمن ا ف يييي  ميييير اا لا يييي    يييي  تمكيييي    • : الأهداف

 ا  تتاف ممن ي نعلهم على توف ت ااوقت والجهل وااوصول الى تجن ع  أعمنل ذات دق  عناي .

 : المحتويات

 .ملخ  عنم القا عف  ن ف   وأهميقه وأهم المصطلحنت المقالج   ه -

 .خنص  نلم قخلم و من قه  وض  كلم  م و  اهانشنء ملف  -

 .و المزا ن المقالج   ه (FORMAT CELL) ش ح كنم  لأوام  تن يق الخلا ن -

 .بشك  مقجلم وتفصيلم (PAST SPECIAL) اانسخ و االصق ا  تتالم -

 .اضنف  تاليجنت وملا ظنت على خلي  ا ف   -

مر   (SUM, PRODUCT, AVERAGE) اسقخ اج المقوسطنت الح ن ي  ومال تهن مر خلال االا ت -

  .خلال الأمثل  اااملي 

 .مهن ات تالم إنشنء الجلاول الح ن ي  وا  صنئي  المقالدة وجماهن  ط ق مخقص ة -

  م  الأمثل  عليهن (DAY, MONTH, YEAR, WEEKDAY, TODAY, DATE) ااقا عف  لا ت ااقوا عخ -
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 .م  الأمثل  عليهن NOW, HOUR, MINUTE, SECOND, TIME ااقا عف  لا ت ااوقت -

 .مهن ات اسقخلام $  ط عج  ا تتافي  لم تثبيت ا  لاثينت واث هن على الجلاول  -

 .CONCATENATE  بط محقوعنت الخلا ن مر خلال -

 .LOOKUP, VLOOKUP, TRIM ااقا عف  لا ت ا سقالام المقجلم  و عم  امثل  عليهن -

 .AND / OR ماند تااقا ف على   -

 .INT, MAX, MIN, ABS, LEN ااقا عف وعم  امثل  على اهم االا ت -

  .تط يجنت عملي  الم نعلة على فهم االا ت اا ن ج  -

 .  دنمن تحلي  اافئنت اانجل    ط عج  ا تتافي  -

 LEFT/RIGHT//EVEN/FACT/MOD ااقا عف وعم  امثل  على اهم االا ت -

 .IF ااش ح ااقفصيلم و عم  امثل  تط يجي  على اهم داا   ن ف   و هم -

 .FREEZE PANES خنصي  تجميل ا اواح -

 .PROTECTION  من   صفح  ااام  -

 .مهن ات ااقن يق المقجلم الط نع  لم ا ف   -

 .CUSTOM SORT اسقخلام م زة -

 .CONDITIONAL FORMAT ااقن يق ا  تتالم -

 .وعم  أمثل  مقجلم  عليهن  COUNT ش ح اهم مجموع  دا ت مفيلة جلا و هم مجموع  -

 .COMBOBOX اسقخلام خنصي  -

 .SUMIF & COUNTIF الماند ت ا  تتافي  المقجلم  -

 .وعم  أمثل  عليهن BREAK EVEN POINT ش ح دجط  ااقاندل -

 .UPPER / LOWER / PROPER ش ح االا ت -

 .FIND, REPLACE أمثل  تط يجي  على االا ت -

 DATA VALIDATION ااقحجق مر ااصح  ا  تتالم -

 .FILTER /SUBTOTAL الجم  و ااال  ط عج  -

 .GOALSEEK اسقخلام خنصي  -

 .PIVOTTABLE الجلاول المحو ع  -

 .MACRO المنف و و هم ا داة ااسح ع   ن ف   و اا م تنجلك على عنام االتمج  -
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-          Create Chart for executive decision 

-          Create archives using Macros 

-          Using VLOOKUP and HLOOKUP 

-          Using Excel shortcuts 

-           Securing an Excel sheet 

 : المشاركون 

وا دا ع  ، اات وعق والم يانت  أصحنب ا عمنل ، مل اء ااش كنت ، مل اء الموا د اابش ع  والمناي   •

والم قودعنت وجمي  ااانمل   اا اغ    لم تطوع  م ن هم ااوظيفي وتنمي  مهن اتهم ومان فهم لم تط يق 

 اف   المقجلم .

 االغ  ااا بي  واالغ  ا دجل ز  . : لغة التدريب

  عدد المتدربين: 

 

 

 

 

 

  


