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 العنوان باللغة العربية: 
تطبيقات اكسل الشاملة : من  

 . البداية الى الاحتراف
 العنوان باللغة الإنجليزية: 

Mastering Microsoft 

Excel 

 ( ساعة تدريبية    20)     عدد الساعات التدريبية: 

  2:00-10:00 الساعة: 
 
 ظهرا

 الاثنين والثلاثاء والاربعاء. السبت والأحد و   أيام  أيام البرنامج التدريبي: 

 30/10/2024-26 تاريخ البرنامج التدريبي: 

 قاعات أكاديمية غرفة تجارة عمان للتدريب.  مختبر: قاعة / 

 ( دينار.   150)    عضاءلغير الأ  ( دينار.  120)     عضاء الغرفة لأ  : الرسوم المقررة

 خصم المجموعات: 

رسوم المشارك الواحد إبتداء  من المشارك الثاني في حال قامت المنشأة  على   %10خصم بنسبة  •

 .بإنتداب إثنين من موظفيها وبحدٍ أقص ى أربعة موظفين

على رسوم المشارك الواحد إبتداء  من المشارك الثاني في حال قامت المنشأة    %15خصم بنسبة  •

 بإنتداب أكثر من أربعة من موظفيها. 

المشااكينين  ااب اامج ااكدر اا اا يتقا داات اتلااكن اا مكدااك داان ال ااكدر اىناااك داات اا  ا اا    اا  اى  ااجا  تمكين   : الأهداف

 دمك ياكع هم على توفيج ااوقت والجه  وااوصول الى تلكيتل أعمكل ذات دق  عكاي .

 : المحتويات

 .د خك عكم ال ملتف اكىناك وأهمي ه وأهم المصطلحكت الم ملل  اه -

 .خكص اكلما خ م و مك  ه اوضن كلم  دلوي اهانشكء دلف  -

 .اهو المزا ك الم ملل   (FORMAT CELL) شلح ككدك لأوادل تنايق الخلا ك -

 .وتفصيلببشكك د ل م   (PAST SPECIAL) اانسخ و االصق اى  جا ب -

 .اىناكاضكف  تمليلكت ودلا ظكت على خلي   -

دت   (SUM, PRODUCT, AVERAGE) خلال اا اىت ودم ىتهك دتاس خلاج الم وسطكت الحاكاي   -

  .خلال الأدثل  اامملي 

 .دهكيات تملم إنشكء الج اول الحاكاي  واى صكئي  الم م دة وجممهك اطلق دخ صلة -

  دن الأدثل  عليهك (DAY, MONTH, YEAR, WEEKDAY, TODAY, DATE) اا وايتخاا ملتف ا اىت  -

 .عليهكدن الأدثل    NOW, HOUR, MINUTE, SECOND, TIME اا ملتف ا اىت ااوقت -
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 .دهكيات اس خ ام $ اطلتل  ا  جافي   ب تثبيت اى  اثيكت واثلهك على الج اول  -

 .CONCATENATE يبط دح وتكت الخلا ك دت خلال -

 .LOOKUP, VLOOKUP, TRIM اا ملتف ا اىت اىس ملام الم ل د  و عمك ادثل  عليهك -

 .AND / OR اا مل  على دمكدىت -

 .INT, MAX, MIN, ABS, LEN اا ملتف وعمك ادثل  على اهم اا اىت -

  .تط يلكت عملي  الماكع ة على فهم اا اىت اااكال  -

 .ال كدر تحليك اافئكت اانل    اطلتل  ا  جافي  -

 LEFT/RIGHT//EVEN/FACT/MOD اا ملتف وعمك ادثل  على اهم اا اىت -

 .IF ااشلح اا فصيلب و عمك ادثل  تط يلي  على اهم داا  اكىناك و هب -

 .FREEZE PANES خكصي  تجمي  اىاواح -

 .PROTECTION  مك   صفح  ااممك -

 .اىناكدهكيات اا نايق الم ل م الط كع   ب  -

 .CUSTOM SORT اس خ ام ديزة -

 .CONDITIONAL FORMAT اى  جا باا نايق  -

 .عليهك وعمك أدثل  د ل د    COUNT شلح اهم دجموع  داىت دفي ة ج ا و هب دجموع  -

 .COMBOBOX اس خ ام خكصي  -

 .SUMIF & COUNTIF الم ل د الممكدىت اى  جافي   -

 .وعمك أدثل  عليهك BREAK EVEN POINT شلح  لط  اا مكدل -

 .UPPER / LOWER / PROPER شلح اا اىت -

 .FIND, REPLACE اا اىتأدثل  تط يلي  على  -

 DATA VALIDATION اا حلق دت ااصح  اى  جا ب -

 .FILTER /SUBTOTAL اطلتل الجمن و اام   -

 .GOALSEEK خكصي اس خ ام  -

 .PIVOTTABLE المحويت الج اول  -

 .MACRO اامجدج المكنلو و هب اىداة ااسحلت  اكىناك و اا ا تنللك على عكام  -
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-          Create Chart for executive decision 

-          Create archives using Macros 

-          Using VLOOKUP and HLOOKUP 

-          Using Excel shortcuts 

-           Securing an Excel sheet 

 : المشاركون 

ااشلككت ، د ياء الموايد اابشلت  والمكاي  واىدايت  ، ااتاوتق والم يمكت  أصحكب اىعمكل ، د ياء 

والما ودعكت وجمين اامكدلين االاغ ين  ب تطوتل داكيهم ااوظيفي وتنمي  دهكياتهم ودمكيفهم  ب تط يق 

 اناك الم ل م .

 االغ  ااملبي  واالغ  اى جليز  . : لغة التدريب

  عدد المتدربين: 
 

 

 

 

 

  


